Zékladni Skola a Matetska Skola, Pustiméf, okres Vyskov, PO
se sidlem Pustimér 207, 68321

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cqast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Pus- 227 /2018

Vypracoval: Mgr.Miroslav Zourek a kolektiv pedagogii
Schvalil: Mgr.Miroslav Zourek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9.2018

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: |1.9.2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni,ve smyslu evropského
narizeni GDPR a smérnice Skoly ke GDPR ¢.71, vydavam jako statutdrni organ Skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodici
s timto ¥adem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o z&jmovém
vzdélavani,v platném znéni.

r__rw

Poslani §kolni druZiny

Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové, vychovné, rekreatni nebo vzdélavaci ¢innosti
(pravidelné nebo pfilezitostné) véetné moznosti pfipravy na vyucovani a oteviené nabidky
spontannich ¢innosti. Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni
Skoly pfihlaSené k pravidelné denni dochazce. K pravidelné denni dochdzce mohou byt piijati
i 7aci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tidastnit i
zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zaku, studenti a jejich zakonnvch
zastupcu ve Skole nebo Skolském zaiizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha
s pedagogickymi pracovniky




1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné¢ pro prubé¢h vzdélavani nebo bezpeCnost zdka a
zmeény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym Zakom $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniku.

1.3 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zdka, informovat Skolské zafizeni o zméné
zdravotni zputsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh

vzdélavani nebo bezpe€nost Zdka a zmény v téchto tdajich.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druZiny cenné véci a piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Utoky zaka vici pracovnikim druZziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani




Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je uréena vychovatelka, ktera zajistuje ptihlaSovéani a odhlasovani
zaka, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O piijeti Gcastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zéklad¢ pisemné ptihlasky (zapisni
listek). Soucasti ptihlasky (ZL) je pisemné sd€leni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny ( samostatné,v doprovodu uréené osoby),
informace o zdravotnim stavu, kontaktni udaje. Dochazka do SD je pro piihlasené zaky
povinna v rozsahu uvedeném v ZL. Zaci jsou pfijimani dle ro¢niki vzestupné (viz. Kritéria
pro pfijimani déti do SD ¢&.j.Pus- 242 /2017).V ptipadé naplnéni kapacity rozhoduje o piijeti
RS.

2.3 Uplata (pokud je stanovena) je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za
obdobi zafi aZ prosinec a leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni
rok.

2.4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize :

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, tfeditel $koly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druZiny.

2.6.0dhlasovani zaki ze SD lze pouze pisemnou formou ( na konci pololeti).
2.7. Potfebuje-li rodi¢ uvolnit dit¢ ze SD v jinou dobu, neZ je uvedeno na ZL, udini tak

pfedem pisemnou formou. Bez této zaddosti nebude Zak uvolnén!Za Zaka , ktery byl ve Skole a
do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

2.8 . Organizace ¢innosti

2.8.1. Provozni doba SD : 6,30 - 16,30 hodin. Pferuseni provozu SD: 7,30 - 11,30

2.8.2. Ukongeni provozu SD : 16,30
Pti nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,



b) na zaklad¢ piedchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
€) pozada o pomoc Policii CR,

2.8.3. Cinnost SD probiha v samostatnych prostorach ZS — &.p.85

2.8.4. Odde¢leni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikl tj. nejvyssi pocet na jednoho
pedagogického pracovnika

2.8.5. Do skolni druziny ptichdzeji Zaci:

- réno pied vyuCovanim samostatné

- odpoledne po vyudovéani - 7aci piechazi na obéd do SI (popf. do budovy &.p. 85)
s vyucujicim posledni hodiny, do SD ptichéazeji pod dohledem vychovatelky SD

Zak odchazi domi ze SD vzdy s védomim vychovatelky dle ZL.

2.8.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelek skolni druZziny.

2.8.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich (spontannich), zajmovych, vychovnych a vzdélavacich
¢innosti véetné piipravy na vyucovani.

- Odpocinkové &innosti - maji odstranit unavu, zarazuji se nejéastéji po obéde¢, popt. rano
pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde 0 klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni a spontanni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek
aktivni s ndro¢né€jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

- Zdjmové a vychovné finnosti - rozvijeji osobnost Zédka, umoziluji zakiim seberealizaci 1
kompenzaci moznych Skolnich netspéchli 1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané ziky z riiznych oddéleni v
zajmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

- Vzdélavaci &innosti véetné piipravy na vyucovani zahrnuje okruh innosti souvisejici s
plnénim Skolnich povinnosti. Mize jit o vypracovavani domécich ukolli (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uc¢iva formou didaktickych her (vcetné feSeni problémil), ovéfovani
a upeviovani Skolnich poznatkl,prevence rizikového chovani v praxi pfi vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech;vychova k dobrovolnictvi, ziskdvani dalSich dopliiujicich
poznatkii pii pribézné Einnosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a
casopisy).

2.8.8. Cinnosti druziny se mohou zudastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny , pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zafazenych do druZiny stanoveny pro oddé€leni nebo
skupinu.

2.8.9. V dobé préazdnin nebo mimotadného volna mtize byt ¢innost Skolni druziny pierusena
( po dohodé¢ se ziizovatelem).



2.8.10. Rodice a dal§i navitdvnici do uéeben SD nevstupuji.

2.8.11. Pfi postupnych odchodech zéki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
odd¢€leni v dob¢, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné¢ tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

2.8.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. SD muize v pribéhu (i
mimo) stanovené provozni doby SD pofadat vylety, exkurze, sportovni akce apod., ziizovat
z4jmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k
pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce
do SD, mize byt poskytovana za uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

3.1. Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve $kole (SD) i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zpiisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akei
potadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohled.

Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodin¢€ chybéli, o pouceni z4kl provede
zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
(SD)povinni piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti, zakii a studentll a vytvatet
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevil,
poskytovat Zaklim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

3.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe€nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahli vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny
zak muze byt odeslan k 1ékaiskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Ttidni ulitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské kniZce tyto udaje: rodné ¢islo,
adresu, telefonni ¢isla rodicth do zaméstnani a domil, adresu a jméno oSetiujiciho Iékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zéka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazii, pfipadné vyplni predepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zéky v dob¢ dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
Skola odpovida za zéky v dobé dané¢ rozvrhem ¢innosti druziny.



3.5. Bezpe€nost a ochranu zdravi zaka pifi akcich a vzdéldvani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim tadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchynka, dilna,...), fidi se
prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tiidnich knihich jednotlivych oddéleni. Zakiim je zakdzdno b&hem
zameéstnani opoustét prostory bez védomi vychovatelky.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku .

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt ¢i
jinych osob zédkem je vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi
zavaznéj$i Skod¢ nebo nemoznosti vyfeSit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik $kody hlasen
Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péée.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému t¥idnimu ugiteli.( viz Strategie feSeni SPJ) Zaci

dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci - uzamykani saten, tfid.

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4.4. Zaci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
(Satna nebo ttidy SD)

4.5. Z4ci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou
a poskozenim.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se  vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud zédk naruSuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zék soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zéavaznych divodu.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti (napf.zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k
pravidelné dochazce),



b)

d)
e)

9)

pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan Cinnosti.

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu Urazd a zaznamy o Grazech zakd ( kancelai ZR)

7. Zavéreéna ustanoveni

1.

w

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: zastupce feditele

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice :€.j.365/2012. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem .1.9.2018

Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 1.9.2018

V Pustiméii  dne 13.8.2018

Mgr.Miroslav Zourek
teditel Skoly



